hlavny kontrolér
Fucikova 329, 925 21 Sladkovicovo

‘-[;. MESTO SLADKOVICOVO

z. 3602/2023

C.
C. sp. 1285/2023/KONTR

SPRAVA

z kontroly vedenia pokladnice a pokladni¢nej hotovosti

A. UVOD

Kontrola bola vykonana na zaklade schvaleného ,,Planu kontrolnej ¢innosti hlavného
kontroléra na II. polrok 2023* a v stlade s ustanovenim § 18d ods. 1 zékona €. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien a doplnkov.

,Plan kontrolnej ¢innosti hlavného kontrolora na II. polrok 2023 bol schvaleny na 2.
zasadnuti Mestského zastupitel'stva v Sladkovicove, uznesenim ¢islo 106/MZ-2023  zo
diia 28.06.2023.

Povinné osoby 5
Mestsky urad Sladkovi¢ovo, Fucikova 329, 925 21 Sladkovicovo, ICO: 00 306 177

Ciel’ kontroly

Ciel'om kontroly je preverit’ ¢i kontrolovany subjekt postupuje pri manipulécii s pokladni¢nou
hotovostou podla vSeobecne zavdznych pravnych predpisov, najmid podla zékona ¢.
431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov, d’alej zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o
finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zékonov, ako aj podl'a internych
predpisov kontrolovaného subjekt..

Kontrolované obdobie
Stav k terminu vykonania kontroly. Kontrola bola zahdjend 28.11.2023.

Kontrolu vykonal
Ing. Pavol Doval, hlavny kontrolér mesta

Pravne vychodiska
- zékon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov,

- zékon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov,

- zékon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov,

- zékon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik préce v zneni neskorsich predpisov

- pravne normy aplikované v riadeni miestnej samospravy




Zameranie kontroly

1. Sulad uctovného a skutoéného stavu pokladni¢nej hotovosti

2. Spravnost’ vedenia fyzickej hotovosti (minci a bankoviek)

3. Evidencia v pokladni¢nej knihe a vedenie prijmovych a vydavkovych pohybov v
pokladnici spolo¢ne alebo oddelene

4. Uzatvorené dohody o hmotnej zodpovednosti podPa § 182 zakona ¢. 311/2001 Z.z.
Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov

5. Inventarizovanie pokladni¢nej hotovosti

6. DodrZziavanie internej smernice o pokladni¢nej hotovosti

B. PRIEBEH KONTROLY

Za vedenie pokladnice je zodpovedny pokladnik. Pod vedenim pokladnice sa chape najmi
evidovanie penaznych prostriedkov v hotovosti a cenin.
Pokladnik zodpoveda za dopinanie pokladniénej hotovosti a to na zéklade predpokladanych
vydavkov a tiez za odvod pokladni¢nej hotovosti nad stanoveny pokladni¢ny limit do banky.
Kontrola vedenia pokladnice bola neohldsend, resp. bola ohlasend az v case zahijenia
kontroly z dovodu moznej manipulécie s pokladnicou.

1. Silad uétovného a skutocného stavu pokladni¢nej hotovosti

V Case kontroly bol z elektronickej pokladni¢nej knihy zisteny uctovny stav v hotovosti
4 384,24 €, ktory bol porovnany so skutocnym stavom na ziklade stavu v hotovosti
spocitanim bankoviek a minci. Fyzicky zisteny skuto¢ny stav pokladnice bol dosadeny do
,mincovky* (Priloha ¢. 1 k Sprave). Rozdiel medzi fyzickym skuto¢nym stavom a G¢tovnym
stavom v pokladni¢nej knihe nebol zisteny.

2. Spravnost’ vedenia fyzickej hotovosti

Pokladnik ma povinnost zabezpecit' odvod pokladnicnej hotovosti nad stanoveny pokladnicny
limit do banky.

Maximaélny stav pokladni¢nej hotovosti je v zmysle Cl. 19, Zasad hospodérenia s majetkom
mesta Sladkovicovo stanoveny na 5 000 € denne. Kontrolou bolo zistené, ze v priebehu roka,
v pripade prekrocenia maximalneho limitu bol vzdy uskuto¢neny vyber hotovosti a odvedeny
na bezny bankovy et mesta.

V pripade prijmu platby cez terminal sa v pokladni¢nej knihe objavi prijem do pokladnice
s priznakom Ze prijem bol cez terminal, ¢o je systémom zohladnené pri dennej fyzickej
inventarizacii hotovosti v pokladnici.

Kontrola pravosti prijatych bankoviek sa vykonava perom Money tester. Hotovost je
v mimopracovnych hodinach ukladana pokladnikom do pokladni¢ného trezora.



3. Evidencia v pokladni¢nej knihe a vedenie prijmovych a vydavkovych pohybov v
pokladnici

V' pokladnici sa uctuje o uctovnych pripadoch na podklade prijmovych a vydavkovych
pokladnicnych dokladov. Na pokladnicné doklady neplati osobitny predpis.

Systém cislovania pokladni¢nych dokladov je navoleny v systéme elektronickej pokladnici.
Vydavkové aj prijmové pohyby v elektronickej pokladnici st vedené spolocne s tym, ze maju
samostatné Cislovanie vzdy od zaciatku za kalendarny rok a st farebné rozliSenie. V Case
kontroly boli od zaciatku roku 2023 zistené¢ prijmové pohyby v pocte 5257 a vydavkové
v pocte 529. Pohyby su systémom zapisované chronologicky a ¢asovo suvisia s hotovostou.

4. Uzatvorené dohody o hmotnej zodpovednosti

Podla § 182 zdakona ¢. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov, dohoda o
hmotnej zodpovednosti (dalej len ,,dohoda“) sa musi uzatvorit' pisomne, inak je neplatna.
Mestsky urad SladkoviCovo ma uzatvorenti pisomntt dohodu s pokladni¢kou a dvomi
zamestnankynami, ktoré ju v pripade potreby zastupuju (Priloha ¢. 2 k Sprave). Podla
dohody, zamestnanec prebera hmotnti zodpovednost’ za pefilazné hodnoty a to za inkasovanie
miestnych dani, miestnych poplatkov a inych peniaznych prijmov.

5. Inventarizovanie pokladni¢nej hotovosti

Inventarizovanie pokladnice sa vykonava:

Denne — ked’ sa porovnava uctovny stav pokladni¢nej knihy s hotovost'ou, priCom sa zaklada
podpisand zavierka (Priloha ¢. 3 k Sprave) zprislusného dna a vytlacené prijmové
a vydavkové doklady za prislusny den.

PrilezZitostne — pri zastupovani sa uctovny stav astav hotovosti v pokladnici prebera
zastupujicim zamestnancom Inventdrnym supisom oproti podpisu.

Rocne - k 31.12. prislusného roku, kde sa inventarizuje aj uctovny stav aj stav hotovosti
v pokladnici inventariza¢nou komisiou.

6. Dodrziavanie internej smernice o pokladni¢nej hotovosti

Obce maju povinnost viest' uctovnictvo podla zdakona ¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni
neskorsich predpisov a podla opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch uctovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizdcie,
prispevkové organizdacie, Statne fondy, obce a vysSie uzemné celky vzneni neskorsich
pokynov. Podla § 40 ods. 1 Postupov uctovania stav a pohyb financnych prostriedkov v
hotovosti sa uctuje na ucte 211 - Pokladnica.

Mesto ma schvaleny Vnutorny predpis pre vedenie uctovnictva uc¢inny od 01.01.2009.
Stcast'ou predpisu su aj Zasady obehu uctovnych dokladov vratane pokladni¢nych (§9 - §13)
zo dna 1.02.2006.

Uétovna jednotka v iiétovnom systéme zaznamenéava pohyby v pokladnici a stav pokladnici sa
uctuje na ucet 211 — Pokladnica (Priloha €. 4 k Sprave).



C. KONTROLNE ZISTENIA

Bez zisteni

D. ODPORUCANIA

Bez odporucani

E. ZAVER

S obsahom spravy o vysledku kontroly bol obozndmeny jeho dorucenim Ing. Gabor
Krommer, primator mesta Sladkovic¢ovo, Fucikova 329, 925 21 Sladkovic¢ovo

dna 30.11.2023
Vyjadrenie povinnej osoby:

Spravu o vysledku kontroly v pocte 1/4 (vytlackov/pocet listov) prevzal
dna 30.11.2023

Ing. Gabor Krommer,
primator mesta SladkoviCovo e

Sladkovicovo 30.11.2023

Ing. Pavol Doval
hlavny kontrolor mesta

Prilohy:

Priloha €. 1 - Inventarny supis (mincovka) z 28.11.2023

Priloha €. 2a, 2b, 2¢ - kopia Dohody o hmotnej zodpovednosti

Priloha €. 3 - Denna zavierka pokladnice

Priloha &. 4 — zatétovanie pefiaznych prostriedkov na uéet 211 — Pokladnica MsU



